
PROGRAMA DE

TRANSFORMACIÓN

DIGITAL AICON

PROGRAMA
GENERAL

No. Módulo Contenido general

1
Reportes con IA

• Introducción a la IA aplicada a reportes.
• Elaboración de reportes desde información en
Excel.
• Caso práctico con ChatGPT, Gemini y Copilot.
• Comparación de resultados y mejores prácticas.

2
Resumen de correos con
IA

• Introducción a la IA aplicada a la gestión de
correos.
• Síntesis de información, pendientes y
prioridades.
• Caso práctico con ChatGPT, Gemini y Copilot.
• Comparación de resultados y criterios de uso.

3
Presentaciones
automatizadas con IA

• Introducción a la IA aplicada a presentaciones
ejecutivas.
• Creación de estructura, narrativa y contenido
visual.
• Caso práctico con ChatGPT, Gemini y Copilot.
• Comparación de resultados y recomendaciones.

4
Minutas con IA

• Introducción a la IA aplicada a reuniones y
seguimiento.
• Generación de acuerdos, responsables y fechas
compromiso.
• Caso práctico con ChatGPT, Gemini y Copilot.
• Comparación de resultados y mejores prácticas.



PROGRAMA DE

TRANSFORMACIÓN

DIGITAL AICON

HORARIO 
DE 16:00 A 17:30 H
por sesión

MÓDULO 1
REPORTES CON IA

No. Tema Subtemas / práctica

1
Introducción a la IA
aplicada a reportes

• Qué puede hacer la IA en la elaboración de
reportes
• Diferencias entre ChatGPT, Gemini y Copilot
• Presentación del caso práctico

2
Caso práctico con ChatGPT • Carga y análisis de información desde Excel

• Generación de un reporte ejecutivo
• Identificación de hallazgos y recomendaciones

3
Caso práctico con Gemini • Carga y análisis de información desde Excel

• Generación de un reporte ejecutivo
• Identificación de hallazgos y recomendaciones

4
Caso práctico con Copilot • Carga y análisis de información desde Excel

• Generación de un reporte ejecutivo
• Identificación de hallazgos y recomendaciones

5
Comparación de resultados
y mejores prácticas

• Diferencias entre las tres plataformas
• Casos de uso recomendados para cada una
• Recomendaciones para obtener mejores resultados


